. / o
¥ Verbandsgemeinde
EISENBERG (Pfalz)

Die Verbandsgemeinde Eisenberg (Pfalz) sucht zum né&chstmaoglichen Zeitpunkt fur den
Fachbereich 1 -Organisation und Finanzen- zweli

Sachbearbeiter (m/wid)

Es handelt sich um zwei unbefristete Stellen in Teil- oder Vollzeit

1.) Ihr Aufgabengebiet im Bereich Organisation:

e Sitzungsdienst der kommunalen Gremien (Teilnahme an Gremiensitzungen auf3erhalb der
reguléren Dienstzeit)

Vertretung im Sekretariat des Birgermeisters

Zentrale Beschaffung von Buroeinrichtungen

Betreuung der Fair-Trade-Verbandsgemeinde

Archivverwaltung und Datenschutz der Verbandsgemeinde Eisenberg

2.) Ihr Aufgabengebiet im Bereich Finanzen:

e Geschéftsbuchhaltung und Fakturierung
e Anlagenbuchhaltung

Ihr Anforderungsprofil:

¢ Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter oder eine vergleichbare
Qualifikation

Sicherer Umgang mit den géngigen Office-Programmen

Strukturierte, selbststandige und zielorientierte Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Entscheidungsfreudigkeit, Burgerfreundlichkeit

Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit sowie Bereitschaft zur Weiterbildung

Wir bieten lhnen alle Vorzige eines offentlichen Arbeitgebers:

Vergutung nach Entgeltgruppe 6, Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TVOD)
30 Tage Urlaub, Flexible Arbeitszeiten

Betriebliche Altersversorgung und Zeitwertkonto

Jahressonderzahlung

Fahrradleasing, Betriebliches Gesundheitsmanagement

Bewerben Sie sich mit Ihrem Lebenslauf, Ihren Zeugnissen und einem Lichtbild, gerne
auch per Mail, bis zum 10. November 2024 bei der

Verbandsgemeindeverwaltung Eisenberg (Pfalz)
- Personalabteilung -, 67304 Eisenberg (Pfalz)
mail: personalamt@vg-eisenberg.de

Fur weitere Auskinfte stehen lhnen Frau Frey (Tel.: 06351/407-310) oder
Herr Miller-Schierstein (Tel.: 06351/407-311) gerne zur Verfigung.

Schwerbehinderte Personen werden bei entsprechender Eignung vorrangig eingestellt.
Ihre Bewerbung wird nach den datenschutzrechtlichen Vorschriften behandelt und nach Abschluss des
Auswahlverfahrens vernichtet.



